Die staatlich anerkannte HFH - Hamburger Fern-Hochschule ist eine der groften privaten Hoch-
schulen Deutschlands. Als gemeinniitzige Hochschule verfolgen wir das bildungspolitische Ziel,
Berufstatigen, Auszubildenden und Personen mit familiaren Verpflichtungen den Weg zu einem
akademischen Abschluss zu er6ffnen. Daflr bieten wir akkreditierte Bachelor- und Masterstudi-

engange sowie akademische Weiterbildungen in den Fachbereichen Gesundheit und Pflege, HAMBUR G ER
Technik sowie Wirtschaft und Recht an. Unsere Studienkonzepte des prasenzgestitzten Ferns-
tudiums und des Onlinestudiums lassen sich flexibel auf die individuellen Bedurfnisse und Ziele FERN-HOCHSCHULE
der Studierenden abstimmen, wodurch die Vereinbarkeit von Familie, Beruf und Studium gewahr-

leistet wird. DarUber hinaus begleiten wir unsere Studierenden in einem dichten Netz an regio-

nalen Studienzentren in Deutschland und Osterreich sowie online an unserem virtuellen Stu-

dienzentrum ganz personlich auf dem Weg zum erfolgreichen Abschluss.

Zum 01. Marz 2025 ist an unserer Hochschule eine Position als

Mitarbeiter (w/m/d) im Studienzentrum Munchen

zu besetzen. Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Wochenstunden), die ggf. auch in Teilzeit besetzt
werden kann.

IHRE AUFGABEN:

e Mitarbeit bei der Administration des Studienzentrums

Planung, Organisation und Verwaltung der Semesterplanung

Planung und Begleitung von Veranstaltungen am Studienzentrum

Pflege des webbasierten Campus-Management-Systems

Beratung und Betreuung von Interessierten und Studierenden

Unterstltzung von Marketingaktivitaten, z. B. Messeteilnahme, Veranstaltungen bei Kooperationspartnern

IHR PROFIL:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium
e Berufserfahrung im oben genannten Bereich

e Interesse und Spall am Thema Bildung und hohes Malf} an Serviceorientierung

¢ Organisationstalent mit [dsungsorientierter Hands-On-Mentalitat

e Bereitschaft, freitags und samstags zu arbeiten

e Selbststandiges und ergebnisorientiertes Arbeiten

e Ausgepragte Sozialkompetenz und Sicherheit in der Kommunikation mit unterschiedlichen Zielgruppen

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

Quereinsteiger und Berufsriickkehrende aus der Familienphase sind sehr willkommen

WIR BIETEN:

Eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einer qualitatsorientierten, gemeinnitzigen
Hochschule mit attraktiven Arbeitsbedingungen (z.B. Méglichkeit des mobilen Arbeitens), Unterstitzung bei der Verein-
barkeit von Beruf und Familie sowie vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten.

IHRE BEWERBUNG:

Wir freuen uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung auf unserem Bewerberportal unter
https://lwww.hfh-fernstudium.de/fernhochschule-karriere. Darliber hinaus weisen wir daraufhin, dass Bewerbungen von
Menschen mit Schwerbehinderung ausdrticklich erwiinscht sind.

Jetzt bewerben


https://hfh.onlyfy.jobs/apply/j1jdsbujrv16s5ohu9dnncupl115u33

